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Szabalyzat

I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat hatialya

1.1 A Szabalyzat teriileti és személyi hatalya

A

a Korhaz Osszes szervezeti egységére, ahol személyes adatok kezelése torténik
(kdzponti szervezeti egységek, gydgyitd osztilyok, jaré beteg szakrendelések és
egyeb szervezeti egységek);

minden személyre a Kérhdzzal fennalld jogviszonyara tekintet nélkiil, aki személyes
adatot kezel, vagy a Koérhazban folytatott tevékenysége soran személyes adatot
ismer meg;

valamennyi személyes adatra bele értve a kiilonleges személyes adatokat is.

az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy keriilé kiils6é szolgaltatokra, amelyek a
Koérhaz illetékessége ala tartozo személyes adatot kezelnek, vagy azzal kapcsolatba
keriilnek;

a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokat kezeld szervezeti egységekre,
valamint a betegazonosité rendszer adatkezelGire €s adataira.

kozhiteles nyilvantartasba torténd ¢és a torvényben szabalyozott kotelezd

adatszolgaltatds esetén jelen szabdlyzatnak az adatszolgéltatas koltségtéritésére
vonatkozd rendelkezéseit nem kell alkalmazni. Ezen adatszolgaltatasok kotelezbek és
ingyenesek.

2. Fogalmak

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

adatfelelds: az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a szabalyzat mellékleteiben
megjelolt szervezeti egység vezetdje, illetve az altala kijel6lt személy, aki
eloallitja, illetve az adatvédelmi tisztvisel6nek tovabbitja a kézzéteendo adatot.
adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
amely kiegésziil az alabbiakkal: az, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a
jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi
adatkezel€s: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznélds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
moédon torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisit.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkodzeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja; amely kiegésziil az alabbiakkal: az, aki az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;
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. adatk6z16: az adatvédelmi tisztviseld, illetve az altala kijellt személy, aki a
kozzéteendd adatoknak a Korhaz honlap-rendszerében torténéd kozzétételéért
felelds.

® adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges;

. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszert6l és
eszko6zt6l, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik

. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz wvald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

. adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamdra torténd
hozzaférhetové tétele

° adatvédelmi megbizott: az egyes kozzéteendé adatok tekintetében a szabalyzat
mellékleteiben megjelslt Korhazi egység vezetbje, illetve az dltala kijelolt
személy, aki elddllitja, illetve az adatvédelmi tisztviselének tovabbitja a
kozzéteendd adatot

° a Korhaz honlap-rendszere: a Korhazi szervezeti egységek hivatalos al-
honlapjainak 6sszessége.

. alnevesités: a személyes adatok olyan moddon t6rténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciot kiilén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

. biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen pé€ldaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

° cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgélat keretében az unios vagy a tagallami joggal Gsszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi
szervek 4ltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

° egeészségiigyl adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kézvetve - azonosithato természetes személy

o az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatdson alapulé és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez
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° harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
tigynkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeldé vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak

. iddszeriitlenné valt adat: az, a k6zzétett adat, amely a kdzzététel idejében pontos és
megbizhaté informaciot tartalmazott, azonban, egy idékozben bekdvetkezett
esemény miatt, a jelenre nézve mar nem bir relevians — valtoz6 adat esetén az
aktualis id6allapot szerinti megismeréshez sziikséges — informaciotartalommal.

° genetikai adat: egy természetes személy 6r6kolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara
vagy egészségi dllapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely
elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl
ered

. gépi feldolgozas: a kovetkezd miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy
egészben automatizalt eszk6zokkel hajtjak végre: az adatok tarolasa, az adatokkal
végzett logikai vagy aritmetikai miveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése,
visszakeresése és terjesztése

. képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelslt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgoz6t képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban

° kozzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kiilonds kozzétételi listdban
és az egyedi kozzétételi listdban szereplé adatok, amelyeket jelen szabalyzat
melléklete sorol fel.

. kozzetétel: a kozzéteendd adatok a Korhaz honlap-rendszerében, digitalis
forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozistdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimdsolhatd
moédon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele, ideértve a pontatlan
vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban idGszertitlenné valt adatok
modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

° kdzeli hozzatartozo: jogszabalyban meghatarozottakon kivill az élettars is.
kiilénleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az
érdekképviseleti szervezeti tagsigra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat,
az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,

° relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
adatkezeldre vagy az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés dsszhangban
van-e¢ a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet
altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a
személyes adatok Unidn beliili szabad dramlasara jelentett kockazatok jelent6ségét
nyilvanosséagra hozatal: az adat barki szaméra tortén6 hozzaférhet6vé tétele;

. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizdlt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6
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3.1

3.2

. személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informicié; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatirozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossigara
vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

. vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formdajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytaté személyegyesitd szervezeteket és egyesiileteket is

. VIP beteg: az allami vezetok egészségiigyi elldtasanak biztositasara a Korhaz és
kozigazgatasi mindségpolitikaért €s személyzetpolitikaért felelés miniszter kozott
1étrej6itt kiilon szolgaltatasi szerz6dés alapjan kezelt beteg.

Adatkezelés jogalapja, célja és elvei

Személyes adat csak torvényben meghatarozott célbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhet6, vagy onkéntes adatszolgdltatas alapjan a Kérhaz altal
elére meghatarozott célbol, a cél eléréschez szikséges minimalis mértékben és ideig (az
adatkezelés célhoz kotottsége és aranyossaga).

A személyes adatok kezelésének jogszeriinek, atlathatonak és tisztességesnek kell lennie,
érvényesiilnie kell az adattakarékossag elvének (a kezelt adatok minimalisra
csOkkentése), €s az érintettnek joga van a tajékoztatashoz mind az adatkezelésre, mind a
Jjogai gyakorlasara vonatkozodan.

Személyes adat kezelése akkor jogszer(i, ha

. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezeléséhez;

. az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megk6tését megel6zGen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez szikséges;

o az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges;

o az adatkezelés az ¢érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

o az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

. az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Kiilonleges adat akkor kezelése tilos kivéve

o az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a kiilonleges személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a magyar jog
ugy rendelkezik, hogy a kiilonleges személyes adat kezelésére vonatkozé tilalom
nem oldhat6 fel az érintett hozzajarulaséval,

o az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabilyozo jogi el6irasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapveto jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd uniods
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vagy magyar jog, illetve az érintettre vonatkozd kollektiv szerzédés ezt lehetévé
teszi;

. az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagli érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége
folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

. az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak
el;

. az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy magyar jog
alapjan, amely ardnyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, €s az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfelel6 €s konkrét intézkedéseket ir el6;

. az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalo munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi
vagy szocialis rendszerek €s szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unios
vagy magyar jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotétt szerzodés
értelmében, tovabba ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan
szakember feleldssége mellett torténik, aki unids vagy magyar jogban
meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt 4ll.

. az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintdé olyan kozérdekbdl sziikséges,
mint a hatarokon at terjedd stlyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem
vagy az egészségligyi ellatas, a gydgyszerek és az orvostechnikai eszkozok magas
szinvonaldnak és biztonsidganak a biztositasa, és olyan uniés vagy magyar jog
alapjan torténik, amely megfelel6 €s konkrét intézkedésekr6l rendelkezik az
érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra, és kiillonésen a szakmai
titoktartasra vonatkozodan;

. az adatkezelés kozérdekili archivalas céljabol, tudoméanyos és térténelmi kutatési
c€lbol vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unidés vagy magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

Az érintettel az adat felvétele elott kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy
az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelez6. Kotelez6 adatszolgaltatis esetén meg kell
jelolni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt.

A Koérhaz szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat titokként megOrizni, ilyen munkakérben csak az
foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

Az egészségligyi dolgozot, valamint az egészségligyi szolgaltatdval munkavégzésre
iranyul6é jogviszonyban all6 mas személyt minden, a beteg egészségi Aallapotaval
kapcsolatos, valamint az egészségiligyi szolgaltatas nyujtasa soran tudomasara jutott adat
¢€s egyéb tény vonatkozasaban, id6beli korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terhel,
fuggetleniil attél, hogy az adatokat kozvetlenil a betegtdl, vizsgilata vagy
gybgykezelése soran, illetve kozvetetten az egészségiigyi dokumentaciobdl vagy
barmely mas modon ismerte meg. A titoktartdsi koételezettség az intézmény minden
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dolgozojat koti. Az egészségiigyi ellatasban résztvevok titoktartasi nyilatkozatot nem
tesznek, a titoktartasi kotelezettség munkakori leirasukban kertil rogzitésre.

A betegellatot — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi szakértd
kivételével — a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki az
orvosi vizsgalatban, a korisme megallapitasaban, illetve a gyogykezelésben vagy
miitétnél nem mikodott kozre, kivéve, ha az adatok kozlése a korisme megallapitasa
vagy az €rintett tovabbi gyogykezelése érdekében sziikséges.

A titoktartasi kotelezettség alol irasban felmentést adhat a beteg.

Ko6z6lni lehet az érintett beteg hozzijarulasa nélkiil is a beteg tovabbi dapolasat,
gondozésat végzé személlyel azokat az egészségligyi adatokat, amelyek ismeretének
hidnya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

Az orvosi titok védelme érdekében sziikséges, hogy az intézmény valamennyi dolgozdja
kotelezettséget véllaljon az orvosi titok megtartidsara. A kotelezettséget a dolgozd
munkakdri leirasaba kell foglalni, illetve ahhoz csatolni kell. 3.12 Az érintetteknek
joga van a ra vonatkoz6 adatkezelésrdl részletes tdjékoztatast kapnia, valamint kérheti
adatainak helyesbitését, torlését, korlatozasat, amennyiben ez mas jogat nem sérti, vagy
jogszabalyba nem iitkézik.

A Ko6rhaz 4j munkavallal6ja munkaba 1épésekor adatvédelmi oktatasban részesiil.
KULONOS RENDELKEZESEK

Adatkezelés altalanos céljai, az adatkezelési nyilvantartasok

A Korhaz az ligyviteli és nyilvantartasi célu adatkezelést végez.

e Az iigyviteli célu adatkezelés az Gigy nyilvantartasahoz (iktatdsdhoz), feldolgozasédhoz
kapcsolédik. Alapvetd célja az adott ligy megvizsgalasahoz, kérelem elbirdlasahoz, az
lgy lezarasahoz sziikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli céli adatkezelés soran a
személyes adatok kizardlag az adott {ligy irataiban és {ligyviteli segédleteiben
szerepelnek, kezelésiik ebbdl a célbdl csak az alapul szolgald irat selejtezéséig
lehetséges.

e A nyilvantartdsi célu adatkezelés az jogszabalyokban el6re meghatarozott adatkorok
alapjan gyujtott adatfajtakbol allé adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés iddtartama
alatt biztositva az adatok kiilonbdz6 jellemzOk alapjan torténéd visszakereshet6ségét,
lekérdezhetbségét.

A nyilvantartasi célu adatdllomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 1)
adatallomany kialakitasat a tevékenység megkezdése el6tt 60 nappal bejelenti a Korhaz
Foigazgatdjanak, aki az adatvédelmi megbizott és az adatvédelmi tisztviseld
véleményének beszerzését kovetben mérlegeli az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésének sziikségességét. Az adatkezelésre a hatasvizsgalatrél szolo dontés
ismeretében, a Korhazi adatkezelési nyilvantartasba tortént bejegyzést kvetden keriilhet
SOT.

A Korhazban személyes adatkezelésre az adatkezelési nyilvantartasba vételt kovetben
keriil sor, az Adatkezelési Dokumentaciés Lap (ADL) alapjan. Az ADL-t az egyes
adatkezelésért felel6s szervezeti egységek vezet6i készitik el sziikség szerint a Korhazi
adatvédelmi tisztviseld szakmai segitségével.

A betegellato osztalyok az ADL szempontjabol egy szervezeti egységnek mindsiilnek.
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Az ADL egyik példanyat az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzd szervezeti
egység vezetbje, masodik példanyat a Korhazi adatvédelmi tisztvisel6 6rzi.

Az Adatkezelési Dokumentacios Lap a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

szervezeti egység neve,

adatkezelés jogszabalyi alapja,

adatkezelés felelds vezetdje,

hozzaférésre jogosult személyek neve és beosztasa,

érintettek kore és szdma,

a nyilvantartott adatok kore (azonosito adatok, leiré adatok),

adatok forrasa (azonosit6 adatok, leir6 adatok),

adatfeldolgozas maodszere (kézi, gépi, vegyes, leiras),

adatkezelés helye (ha kiilonbozik a felelos szervezeti egységtol),

adatkezelési miiveletek (gyijtés, felvétel, tarolas, rendszerezés, valogatés, tovabbitas,
nyilvanosségra hozatal, torlés, egyéb miivelet),

rendszeres adatszolgaltatas (kinek, adatok),

adatbiztonsagi rendszabalyok, intézkedések,

archivalas modja és gyakorisaga,

adatok torlésének, selejtezésének ideje, helye (nem tordlhetd jelzés),

adatkezelés ellenérzése,

adatkezelés felelds vezetdje és a helyi adatvédelmi felel6s (hidnydban a szervezeti
egység vezetdje) alairasa.

Uj adatdllomany kialakitisakor a jogszabalyi eloirdsok figyelembevételével
hatasvizsgalatot kell végezni arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok kezelését hogyan érintik.”

A KORHAZ ADATVEDELMI RENDSZERE
Adatvédelmi tisztviselo

A feladatot a Foéigazgaté a Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhazzal kotott
munkamegosztdsi megallapoddsa alapjan a koérhazban egészségligyi szolgalati
jogviszonyban 4llo, fiiggetlen adatvédelmi tisztviselo latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai kiilonosen:

o tajékoztat €s szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo részére,

o ¢ves munkaterv alapjan ellendrzi az adatvédelemmel kapcsolatos jogi iranyitési
eszk6zok érvényestilését, a szabalyoknak valé megfelelést, amelyrol évente jelentés
Utjan a foéigazgatonak beszédmol,

e kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

o cgylittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal és

e az adatkezeléssel Osszefiiggh ligyekben — ideértve a az elGzetes konzultacidt is —
kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

o kozremiikodik a Korhaz integralt kockazatfelmérésében az adatvédelmi kockazatok
meghatarozasaban,

o tanacsaddi tevékenysége részeként javaslatot tesz az adatvédelmi targyu oktatasok
tematikajara.

Kiadas szama: 2.
Kiadas datuma: 2023. 4prilis 1. Oldal: 11/ 62



1.1

2.1

°"~ Szabalyzat

o a bels6 és a Korhdzhoz érkezd kiilsd, adatvédelmet érintdé megkeresések
megvalaszolasa, e valaszok nyilvantartasa (adatkiadas),

e a Féigazgatohoz vagy az Orvosigazgatohoz érkezd, adatvédelmet, illetve betegjogot
érint6 panaszok kivizsgalasa és megvalaszolasa (kzponti panaszkezelés),

e a Koérhdz szervezeti egységeihez érkez6 adatvédelmet, illetve betegjogot érintd
panaszok megvalaszolasaban kérésre segitségnyiljtas, illetve e panaszok maés
szervezeti egységek altal torténd megvalaszolasanak nyilvantartasa (szervezeti szintii
panaszkezel¢s),

o kozérdekil adatszolgaltatas (k6zérdekii adatkezelés),

e amindségirdnyitdsi vezetovel egylittmikodve iranymutatasokat készit az adatvédelem
és a betegjogokkal Osszefliggd Korhazon beliili eljarasok gyakorlatardl
(panaszkezel€s, adatkiadas, dokumentacié vezetése),

e kapcsolatot tart a Korhazban dolgozé betegjogi képviselovel,

o Vezeti a rendelkezésére bocsatott adatok alapjén az adatkezelési nyilvantartast.

Az adatvédelmi tisztviseld jogai

o tajékoztatast kérhet és megvizsgalhatja az adatkezelés gyakorlatat, valamint
betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barmely iratba és dokumentéacidba,
ideértve az elektronikusan tarolt betegadatokba is,

o tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a
hataskorébe tartozo témak szerepelnek a napirenden.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai ellatdsa kapcsan nem utasithato.

Az adatvédelmi tisztviseld nem tdlthet be a Kérhazon beliil olyan poziciét, melynek
keretében 6 hatarozza meg a személyes adatok kezelésének céljat, és eszkozeit.

Jogi vagy egészségligyi egyetemi végzettséggel, tovabba legalabb 3 éves
egészségiligyben eltoltott gyakorlattal, kell rendelkeznie.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakéri feladata ellatasahoz titoktartasi nyilatkozatot tesz.
Adatvédelmi megbizott

A Korhazi adatvédelmi megbizott felett a munkaltatoéi jogokat a Korhaz féigazgatdja
gyakorolja.

A Korhazi adatvédelmi megbizott

o kapcsolatot tart a Korhazi adatvédelmi tisztviseldvel.

e gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat naprakészségér6l, illetve mas, sajatos
adatkezeléssel kapcsolatos szabalyokat is tartalmazé szabélyzatok adatvédelmi
részeinek aktualizalasarol,

o vezeti a Korhdzi adatkezelési nyilvantartast

o a Foigazgatd részére évente december 31-ig jelentést készit szakteriilet szerinti
bontasban az ligyek szamarél, jellegérol és a megtett intézkedés tipusarol,

e ¢vente december 31-ig koteles irdsban beszamolot késziteni az adott idészak
kozérdekii adatigényléseirdl, tovabbd a felmeriild problémakrol,

e ¢vente januar 15-ig elokésziti az elutasitott kozérdekl adatigénylési kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokairdl sz616 tajékoztatast a féigazgatod részére,

e ¢ves munkaterv alapjan, €s sziikség szerint soron kiviili oktatast tart a szervezeti
egységek adatkezeléssel foglalkozo dolgozoinak,
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e az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjdn oktatasi tematikat készit az 1j, belépé
dolgozok adatvédelemi oktatasahoz,

e jogszabdlyi valtozasok eseténa valtozas  jellegét6l,  terjedelmétdl  fiiggben
tajékoztatast szervez,

o a Korhaz informatikai biztonsagi felel6sével egyiitt részt vesz a tevékenységi korébe
tartozo engedélyeztetési és jovahagyasi eljarasokban,

e véleményt nyilvanit a helyi adatvédelmi felel6sok kijelolési javaslatarol,

o cl6késziti a kiilonleges — jelen Szabdlyzatban nem meghatdrozott — adatkezeléssel
kapcsolatos igények engedélyezését,

e kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az érintetteket,

e koordindlja a kdzérdeki adatkérések megvalaszolasat,

e koordindlja a kozérdekil adatok kozzétételi listainak feliilvizsgalatat, valamint a
kozzétételhez szilkséges adatszolgaltatasokat és a kozzétételt,

e részt vesz a Korhazba érkezett betegpanaszok megvalaszolasaban, koordinalja a
Koérhéz betegpanaszokban eljar6 szervezeti egységeinek munkéjat,

e részt vesz a felelés ligyvédi iroda munkajanak segitésében a peren kiviili
megegyezések elomozditasa, megoldasa céljabol,

e az drintett szervezeti egységek vezetdinek kérése alapjan segitséget nyujt egyéb
(oktatasi, munkatigyi, kutatasi) adatkezeléssel kapcsolatos panaszok kivizsgélasaban,

e cllatia a helyi adatvédelmi felelosok adatvédelmi feladatokkal osszefiiggd
tevékenységének ellendrzését.

A Korhazi adatvédelmi megbizott joga adatkezelési célbdl betekinteni a szervezeti
egységek adataiba, és a szervezeti egységektdl adatokat kérni feladatai ellatasdhoz.

Szervezeti egység vezetoje, helyi adatvédelmi felelos

A szervezeti egység vezetdje felel az éltala irdnyitott szervezeti egység adatkezelési
tevékenységéért.

A Korhaz egészségiigyi (megel6zd, gyogyitd, rehabilitacios tevékenység) ellatasban
résztvevd szervezeti egységeiben, amennyiben 20 fonél t6bb adatkezel6t foglalkoztat, a
szervezeti egység vezetdje koteles adatvédelmi felelost (a tovabbiakban: helyi
adatvédelmi felelds) kijelolni.

Az egészségiigyi ellatasban résztvevl szervezeti egységekben a helyi adatvédelmi
felelosnek szakorvos szakképesitéssel rendelkezé orvos, vagy legalabb 2 év
joggyakorlattal rendelkezd jogi egyetemi végzettségli személy, vagy fels6foka
végzettségli, az egészségligyi adatkezelésben legalabb 2 év gyakorlatot szerzett személy
jeldlheto ki.

A szervezeti egység vezetod
e kijeloli a helyi adatvédelmi felel6st,

e ¢&sellendrzi tevékenységét,
e dont a kotelezd nyilvantartasi idot kdvetden a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasarol

rrrrrr
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A helyi adatvédelmi felelos

e a Korhazi adatvédelmi megbizott megkeresését teljesitve kozremiikodik a szervezeti
egységhez érkezé adatvédelmi, betegjogi €és egyéb, személyes adatkezelést érintd
panaszok megvalaszolasaban,

e adatot szolgéltat a panaszokrol, az adatkérésekr6l valamint az intézkedésr6l az
adatvédelmi megbizott részére,

e szilkség esetén gondoskodik az ADL elkészitésérél és azt megkiildi a Korhazi
adatvédelmi megbizottnak,

e segiti, koordindlja az adatvédelmi tisztvisel® altal folytatott, a szervezeti egységét
érintd vizsgalatot,

e megszervezi a szervezeti egységnél adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozd
személyek adatvédelmi oktatasra kiildését,

e adatot szolgaltat a szervezeti egységhez érkezett, vagy a szervezeti egységnél
fellelhetd kozérdekii adatkérések megvalaszolasdhoz az adatvédelmi megbizott
részére,

e gondoskodik az egészségiigyi adatkezelési nyilvantartas vezetésérol,

o tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot a bekdvetkezett adatvédelmi incidensrol.

Ahol nem keriilt kijelolésre helyi adatvédelmi felelds, ott a helyi adatvédelmi felel6s
szabalyzatban megjel6lt feladatait a szervezeti egység vezetdje latja el.

Adatkezelési nyilvantartasok

A Korhaz adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartasokat vezet. (GDPR-1)
A Kérhazi adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld vezeti.
Ennek tartalma

e az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a k6z6s adatkezeldnek,
az adatkezel6 képvisel6jének a neve és elérhetdsége;

¢ az adatkezelés céljai;

e az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

e olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetk6zi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére torténd tovabbitdsara vonatkozéd informacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat, és a megfeleld garanciak leirasa;

e akiilonboz6 adatkategdriak torlésére eldiranyzott hatdridok;

o atechnikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Koérhazi adatvédelmi megbizott a feliigyeleti hatosdg megkeresésére rendelkezésére
bocsatja az adatkezelési nyilvantartast.

Nyilvantartast vezet tovabba

¢ a helyi adatvédelmi felel6s6krél, (GDPR-2)
e az adatszolgaltatasokrél, (GDPR-3)
o a koézérdekli adatok kiadasarol. (GDPR-5)

A helyi adatvédelmi felelosok (amennyiben nincs kijelolve, a szervezeti egység
vezetdje) nyilvantartast vezetnek:

e az irattarbodl kiemelt dokumentumokrél. (GDPR-4)
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Panaszkezelési nyilvantartas

A Korhazba érkezett panaszokrdl (betegjogi, adatvédelmi, egyéb) és kozérdeki
bejelentésekrsl, valamint a megtett intézkedésekrél az adatvédelmi megbizott és az
orvosigazgato nyilvantartast vezet a GDPR-6 nyomtatvany szerint.

Adatvédelmi tajékoztaté

Minden szervezeti egységben, ahol személyes adatok kezelése torténik — ideértve a
kiilonleges kategéridba tartozo, magasabb szintli védelmet igényl6 személyes adatokat is
— adatvédelmi tdjékoztatot kell hozzaférhet6vé tenni az érintett részére.

Az adatvédelmi tajékoztatot foigazgatdi utasitas teszi kozzé.
Adatvédelmi incidensek

Személyes adatokkal torténd jogsértések esetén, amennyiben az kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s biztonsagara nézve, haladéktalanul, a helyi
adatvédelmi felel6s (hianyaban a szervezeti egység vezetdje) jelenti elektronikus levél
formajaban a Foigazgatonak, az adatvédelmi tisztviselének, Korhazi adatvédelmi
megbizottnak és az informatikai biztonsagi felelosnek. A bejelentést kévetden azonnal
de legfeljebb az adatbiztonsag sériilését okozo esemény bekovetkeztétdl szamitott 72
o6ran beliil az adatvédelmi tisztviseld, amennyiben az adatbiztonsag olyan sériilése tértént
ami kockézatot jelent a természetes személyek jogaira és biztonsdgira az incidenst
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi Hatosagnak az altala milkGdtetett elektronikus incidens
bejelent6 rendszeren keresztiil. A kockazat mindsitésének kétsége esetén a Foigazgatd
adatvédelmi megbizott az adatvédelmi tisztvisel és az informatikai biztonsagi felelGs
tanacsat kikérve jar el.

A hatéridé elmulasztasa esetén az érintett szervezeti egység vezetdje igazold jelentést
készit a Foigazgatdnak, akik a tovdbbi teendGket az adatvédelmi tisztviseld tandcsa
figyelembevételével allapitjak meg.

EGESZSEGUGYI ADATKEZELESI SZABALYOK
Adatfelvétel

A beteget felvételekor tdjékoztatni kell a Somogy Varmegyei Kaposi Moér Oktatd
Koérhéz (a tovabbiakban: Kérhaz) adatkezelési és adatvédelmi rendjérdl, amelyet jelen
fejezet tartalmaz.

A beteg tdjékoztatasa az adatvédelemrsl a felvevo, illetve a kezelést végzd orvos
kotelessége. A tajékoztatds megtdrténtét a beteg alairasaval igazolja. Az egészségligyi
adatok felvétele a gydgykezelés része.

Az egészségiigyi €s a személyazonositd adatoknak a gydgykezelt személy (t6rvényes
képviseldje) részérdl torténd szolgaltatasa — az egészségligyi ellatds igénybevételéhez
kotelezéen elbirt személyazonosité adatok és az Egészségligyi térvényben foglaltak
kivételével — dnkéntes. Abban az esetben, ha a gydgykezelt személy 6nként fordul az
intézményhez, a gyogykezeléssel Osszefliggd egészségiigyi é€s személyazonositd
adatainak kezelésére szolgaldo hozzajarulasat — ellenkezé nyilatkozat hidnydban —
megadottnak kell tekinteni, és err6l az érintettet (torvényes képviseldjét) tajékoztatni
kell.

Siirgds sziitkség, valamint a gyogykezelt személy belatasi képességének hianya esetén az
onkéntességet vélelmezni kell.
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Az ‘érintett (t6rvényes képvisel§je) toérvény szerinti kotelezettsége a betegellatd

felhivasara egészségiigyi és személyazonositod adatait atadni,

e ha valdszinisithetd vagy beigazolddott, hogy a jogszabalyban felsorolt valamely
betegség korokozoja éltal fertdz6dott, vagy fertdzéses eredetli mérgezésben, illetve
fert6zd betegségben szenved, kivéve az Eliak. 15. § (6) bekezdése szerinti esetet,

¢ ha arra a jogszabalyban felsorolt szlird- és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van
sziikség,

e heveny mérgezés esetén,

¢ ha valoszintisithet, hogy az érintett a jogszabalyban felsorolt foglalkozasi eredetii
megbetegedésben szenved,

e ha az adatszolgéltatasra a magzat, illetve a kiskord gyermek gydgykezelése, egészségi
allapotanak megérzése vagy védelme érdekében van sziikség,

¢ ha biniildozés, blinmegel6zés céljabol, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran az illetékes szerv a
vizsgalatot elrendelte,

e ha az adatszolgaltatisra a nemzetbiztonsagi szolgalatokr6l sz6ld térvény szerinti
ellendrzés céljabdl van sziikség.

Az adatfelvétel soran az egészségiligyi dokumentacioban régziteni kell az adatfelvétel

idépontjat és az adatfelvevo személyét.

kézjeggyel, és ha sziikséges, datummal ellatva kell hitelesiteni, illetve elektronikus

adatkezelés esetén a bejegyzést végz0 egyértelmi azonositasat a rendszernek biztositania
kell.

2. Adat médositasa és torlése

Személyes adatot t6rolni csak az érintett irdsos kérelme alapjan lehet. A torlés soran be
kell tartani az adatvédelmi elbirdsokat kiilénds tekintettel a jogosulatlan hozzaférésre.

Az érintettet a torlés kovetkezményeirdl és veszélyeirdl a torlés elott tajékoztatni kell. A
tajékoztatast irasba kell foglalni és azt az érintettel aldiratva a kérelemmel egyiitt meg
kell 8rizni.

Az egészségligyi dokumentacioban szereplo hibas egészségiigyi adatot — az adatfelvételt
kovetoen — ugy kell kijavitani, vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithato legyen. A moddositast kézjeggyel kell ellatni, elektronikus adatkezelés
esetén a bejegyzést végzd egyértelmi azonositiasat és a bejegyzés napldzasat a
rendszernek biztositania kell.
3. Adatbiztonsag

Manualisan tarolt adatok esetében a beteg személyes és egészségiigyi adatait tartalmazd
egészségiigyi dokumentacio célja, hogy tdmogassa a gydgyité-megeléz6 munkat, annak
feliigyeletét és a betegek jogainak érvényesitését.

Az egészségiigyl dokumentécié a gyogyitasi folyamat soran mindazon helyeken jelen

van, ahol az ellatassal kapcsolatos gyogyito-, apolasi-, ezekhez tarsulé kapcsolt-, illetve
kiegészitd tevékenység zajlik (pl. betegszallitds, esetdokumentacio, finanszirozas).

Az eltulajdonitas megeldzése érdekében az alabbi rendelkezések betartasa kotelezo:

o Az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos dokumentalast kdveten az egészségiigyi
dokumentaciot el kell zarni, vagy olyan helyen kell tartani, ahol az egészségiigyi
dolgozdk folyamatos jelenléte altal a feliigyelet biztositott.
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o A beteg szallitdsa, mas intézményben torténd vizsgélata soran az egészségiigyi
dokumentaciot személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felelGs, vagy az
atvételt intéz6 egészségligyi dolgozonak kell atadni. Az atvétel tényét az id6pont
megadasaval az atvevo 4ltal alairva a beteg dokumentacidjaban fel kell tiintetni, és az
adatok helyességér6l meg kell gy6z6dni.

o Az egészségiigyl dokumentaciok megfeleld biztonsagos tarolasinak targyi feltételeit,
a Korhaz miikodtetéséért felelds vezetdje biztositja.

e Jogosulatlan adatkezelés, igy kiillondsen az egészségiigyi dokumentaciok, adatok
eltulajdonitasanak gyanuja esetén a szervezeti egység vezet6jét tajékoztatni kell, aki a
bejelentést és az arra okot ad6 kdriilményeket, informaciot — lehetdség szerint irdsbeli
¢és képi formaban is — dokumentélja a szervezeti egység helyi adatvédelmi feleldsével,
majd tajékoztatja a Kérhazi adatvédelmi megbizottat.

e Barki, akinek jogosulatlan adatkezelés, igy kiilonosen az egészségiigyi
dokumentaciok, adatok eltulajdonitisa jut tudomasara, koteles a szervezeti egység
vezet6jét haladéktalanul irasban t4jékoztatni az eseményrdl, aki tijékoztatja a Korhazi
adatvédelmi megbizottat.

e A Korhézi adatvédelmi megbizott a bejelentést és az arra okot ad6 koériilményeket,
informaciét — lehetdség szerint irasbeli €s képi formaban is — dokumentalja és
adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul elektronikus levélben jelenti
Foigazgatonak, adatvédelmi tisztviselonek, és informacid biztonségi felelésnek.

e Az adattarolds szabalyszeriiségét a Korhazi adatvédelmi megbizott évente ellendrzi.

Az elektronikusan tarolt adatok esetében a kbzponti szerverek és az adatok archivalasa
soran hasznalt adathordozék védelme a Kérhaz informatikai szabdlyzataiban foglaltak
szerint torténik.

Adatkezel6 azonositisa

A szervezeti egységekben az adatkezeléssel foglalkozé dolgozdk alairas-mintdjat az
egészségligyi adatkezeldi nyilvantartasban kell rogziteni. A nyilvantartds vezetéséért az
adott szervezet tekintetében munkaltatoi jogokat gyakorld személy a felel6s.

Az oktatdsuk sordn jelenlévd orvostanhallgatok és szakorvos-jeloltek nyilvantartasat
humanpolitikai osztaly vezetdje késziti el.

Elektronikus adatkezelés esetén az alairast az elektronikus felhasznalé név-jelszé paros
helyettesiti. A nyilvantartas vezetéséért, illetve a belépési jogosultsag engedélyezéséért
az adott szervezet tekintetében munkaltat6i jogokat gyakorld személy a felelds. A jelszd
titkosan torténd kezeléséért, azzal torténd barmilyen visszaélésért a jelszo tulajdonosa
felel. Csak olyan elektronikus rendszert szabad alkalmazni, amely képes a jelszavak
titkos kezelését biztositani.

Manudlis adatkezelés esetén az adatkezeld, vagy mddositd személy azonositisa az
alairasnak a nyilvantartasban rogzitett alairds mintaval vald Gsszevetésével toérténik.
Elektronikus adatkezelés esetén a rendszernek naploznia kell a beavatkozas tényét.
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Az egészségiigyl ellatd halézaton belill az egészségligyi és személyazonosité adat
kezelésére jogosult:

e a Korhaz féigazgatdja

e a betegellato,

e a Korhazi adatvédelmi megbizott,

¢ a helyi adatvédelmi felelose.

A manuilis dokumentécids rendszerben az adminisztrativ tevékenységet a munkakori
leirds hatirozza meg. A dolgozd belépésekor, illetve a jogviszony megsziinésekor
végrehajtandd hivatalos eljardas része az ellenjegyeztetés a szervezeti egység helyi
adatvédelmi felelosével, aki ennek alapjan aktualizalja az aldirds mintdkat az
egészségiigyi adatkezeldi nyilvantartasban.

Elektronikus adatkezelés esetén a belépd dolgozd részére a hozzaférési jogosultsag
megadasat a szervezeti egység vezetdjének rendelkezése alapjan kell megtenni. A —
megfeleld adatkezelési szintre vonatkozo — enged€ly csak az elektronikus adatkezelési
rendszer kezelését ismerteté tanfolyam sikeres elvégzése utdn adhaté ki. A dolgozé
jogviszonydnak  megsziinésekor intézkedni kell a hozzaférési jogosultsag
megsziintetésérdl, és amint a hozzaférési jogosultsig megsziinik, azt a Korhazi
adatvédelmi felel6s a tdvozasi adatlapon ellenjegyzésével hitelesiti

Eljaras az adatok sériilése, adatvédelmi incidens esetén

Az egészségiigyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisilés esetén a
rendelkezésre 4116 egyéb adatforrasokbol meg kell kisérelni a karosodott adatok potlasat.

A sériilt adat potlasaért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés
bekovetkezett.

Az egészségligyi adatpotlasba be kell vonni azon betegellatd osztalyok vezet6it, ahol a
beteget kezelték és az adatok megsériiltek. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell
tlintetni. Az egészségligyi adat sériilésérdl és potlasardl/visszaallitasardl az egészségiigyi
ellatasért felelés szervezeti egység helyi adatvédelmi feleldse értesiti az adatvédelmi
tisztviseldt, aki haladéktalanul megkezdi intézkedést, jegyzokonyvet vesz fel, amit a
szervezeti egység vezet6jének kell hitelesitenie.

Az elektronikusan tarolt adatok sériilése esetén a Korhaz informatikai szabalyzataiban
foglaltak szerint kell eljami és az incidenst jelenteni.

A manualisan kezelt adatok esetén:

e a hagyoményos adathordozdk tarolasakor az adatok visszakereshetéségének
érdekében a megérzés biztositasara a Korhaz iratkezelési szabalyzatanak elGirasai
szerint kell eljarni,

e a kovetkezmények felszdmoldsakor, a visszaallitds érdekében, minden lehet6 és
¢sszerll intézkedést meg kell tenni, felhasznalva a barmely szervezeti egységben,
vagy a betegnél fennmaradt hiteles dokumentumot,

e a visszaallitast és annak mértékét a Korhazi adatvédelmi tisztviseld egyetértésével a
szervezeti egység vezetdje irasban rendeli el.

Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések
Manualis adatkezelés esetén

e a dokumentumokat a tarolé hely sériilésének elharitisa idejéig sziikség esetén
biztonsagos helyre kell szallitani,
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e az adatok védelmének ¢€s integritdsanak biztonsagat veszélyeztet6 allapot elharitasat
azonnal meg kell kezdeni, az elharitas idejére folyamatos feliigyeletet kell biztositani,
vagy a dokumentumokat zarhaté helyre kell szallitani.

Elektronikus adatkezelés esetén

e hélézat esetén a kozponti egységek (szerverek) sériilésekor a Korhaz informatikai
szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni,

e a rendszer mukddésképtelensége alatt az adatokat manudlis modszerekkel kell
rogziteni, €s a helyreallitast kovetéen azokat a rendszerbe p6tlolag felvenni.

Gyogykezelés céljabol torténo adatkezelés

A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi
dokumentacio tartalmazza. Az egészségiligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfelelden tiikkrozze az ellatas folyamatat.

A gyogykezelés alatt az egészségiigyi dokumentdcidban régziteni kell a szakmai
szabalyoknak megfelelé adatokat. A kezelést végzé orvos donti el, hogy a szakmai
szabalyoknak megfelelden — a kotelezden felveend6 adatokon kiviil — mely egészségiigyi
adat felvétele sziikséges.

Azon adatoknak a koérlapba valo felvételére, amelyek kozvetleniil nem kapcsolatosak a
beteg gydgykezelésével, csak akkor keriilhet sor, ha azok a beteg ellatasdban relevansak.

A gyogykezelés soran a dokumentacidhoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizardlag
az érintett személy gyogykezelését végzék és a beteget oktatds kapcsan bemutatd
alkalmazottak férhetnek hozza, ennek érdekében:

e A lazlapok csak a beteg irdsos beleegyezése esetén tarthatok a betegagy végén vagy
masutt a korteremben. Masutt szabadon hozzaférhetéen nem tarolhatok.

o A betegek nevét nem szabad a kortermek ajtajanal kifiiggeszteni.

e A korlapokat, lazlapokat egyenként és kotegelve olyan iromanyfedelek alatt kell
tarolni, hogy a személyazonosito adatok a helyiségben tartézkodd, a beteg ellatasaban
részt nem vevo személyek altal ne legyenek lathatoak.

A gyogykezelés soran jelen lévo személyek

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgélatara és kezelésére olyan korillmények kozott
keriiljon sor, hogy azt beleegyezése nélkiill masok ne lathassak, illetve ne hallhassak,
kivéve, ha a siirgds sziikség és a veszélyeztetd allapot esetén ez elkeriilhetetlen. A beteg
emberi jogait és méltosagat azonban ilyenkor is tiszteletben kell tartani.

A gyogykezelés sordn a kezelést végzd orvos és a betegellatdsban és oktatisban részt
vevO mas személyek lehetnek jelen, valamint akinek jelenlétéhez a beteg hozzajarult.

Jelen lehet a beteg hozz4jarulasa nélkiil

e mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasat igényli (Ilyen
eset példdul az intenziv osztalyokon torténé kezelés, vagy mds olyan osztilyokon,
ahol a beteg vagy a betegtarsak mobilizalasa allapotromlas veszélyével jarhat),

o fogva tartott vagy szabadsagelvonassal biintetett személy esetében a rendérség
hivatasos allomanyu tagja vagy a biintetés-végrehajtasi szervezet jogviszonyban 4llo
tagja.
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A fentieken tul jelen lehet az,

o aki a beteget mar kezelte, vagy a kés6bbiekben kezelni fogja.
e akinek a klinikaigazgat6 szakmai ok miatt engedélyt adott.

Az egészségligyi szakemberképzes céljabol jelen lehetnek az ilyen képzésben résztvevik
feltéve, hogy a megjelolt személy képzésére a Korhdz ki van jelolve, vagy az adott
személy képzésérdl a Korhaz megallapodast kotott. Ebben az esetben a gydgykezelt
személy hozzajarulasara nincs sziikség. A betegtajékoztatdban a Korhaz oktatd jellegérol
és a szakemberképzésrol a gydgykezelteket tajékoztatni kell.

A gyogykezelt személy kifejezett tiltakozasanak ebben az esetben helyt kell adni.
Adattovabbitas a haziorvos részére

A kezelést végz6 orvos az altala megallapitott, a betegre vonatkozd adatokat kiilon
kérésre — amennyiben a beteg ezt kifejezetten nem tiltotta meg — tovabbitja a beteg
haziorvosanak. A tiltds lehetdségérdl, annak kovetkezményeir6l a beteget a kezelés
megkezdése el6tt tajekoztatni kell.

Az egészségiigyi dokumentacio6 tarolasinak és archivalasanak rendje

A papir alapi egészségiigyi dokumentécié tarolasanak ¢€s megérzésének rendjére a
Korhaz hatalyos Iratkezelési szabélyzatanak, illetve az ennek mellékletét képez6 Irattari
Tervnek az eldirasait kell alkalmazni.

Az egészségiigyi dokumentaciok kezelése €s taroldsa soran a jogosulatlan hozzaférést
meg kell akadalyozni.

A napi egészségiigyi ellatas soran mar nem sziikséges betegellatasi dokumentumokat az
ellatast végzd szervezeti egység atmeneti irattaraban kell elhelyezni.

Az Aatmeneti irattdrb6l a szervezeti egység vezetOjének vagy az dltala ezzel
meghatalmazott munkatirsnak az engedélyével lehet dokumentumokat kiemelni, az
altalanos adatvédelmi irdnyelvek betartasa mellett.

A kiemelt dokumentumokrol a helyi adatvédelmi felelés nyilvantartast vezet. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a nyilvantartasi sorszamot,

a kiemelést elrendeld személy nevét, beosztasat,

a kiemelt dokumentum azonositasara alkalmas adatokat,

a kikérés jogcimét (betekintés/masolat, kiadas/eredeti irat kGlcsonzése),

a kiemelés idopontjat,

az iratot atado irattaros nevét,

a megjegyzéseket (pl.: betekintd személy neve €s személyazonositasra alkalmas
adatai, a kélcsonzes hatarideje, stb.)

« 7oy

kell kezelni.

Az egészségiigyl dokumentacio tarolasi rendszerét a jogszabalyok rendelkezése szerint,
a gyogyitd-megeldzd munkahoz €s a szervezeti egységben kialakult munkarendhez kell
illeszteni.

Az adatok kezelése és archivéaldsa teriiletén a munkafolyamatok meghatirozasa, a
vonatkozo egyetemi szabélyzatok keretein beliil az egyes szervezeti egységek vezetdinek
feladat- és hataskorébe tartozik.
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Az egészségligyi dokumentacio Kozponti Irattdrba torténd ataddsara az Iratkezelési
szabalyzatban rogzitett esetekben és mdodon van lehetdség.

Az Irattarban 6rzott betegellatasi dokumentaciokat érinté betekintés, masolatkiadas és
iratk6les6nzés esetében kiilonds gonddal kell eljarni, hogy az adatokhoz torténd
hozzaférés csak a jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben és az arra jogosultak
részére keriilhessen biztositasra.

V. AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MASOLATA KIADASANAK
RENDJE

1 Altalanos rendelkezések

Az irat-betekintéssel, masolat kiadasaval kapcsolatos kérelmek intézése korében
felmertil6 kérdésekkel a Jogi Irodahoz kell fordulni.

Amennyiben a kérelmet nem arra jogosult terjeszti el6, vagy jogosultsigat nem
igazolja, vagy olyan adatok megismerését kivanja, amelyekhez nincs joga, a kérelmet
el kell utasitani.

Az elutasitasrol a kérelmezOt az adatgazda szervezeti egység vezetbje irasban
tajékoztatja.

A kérelmekr6l és az intézkedésekrol (adatszolgaltatds vagy annak megtagadasa) a
helyi adatvédelmi felelos nyilvantartast vezet.

A kérelmez6 inditvanyat a beteget ellatd osztalyon, vagy az intézmény vezetdjénél,
illetve az intézmény vezetOségének dolgozodjanal személyesen, irasban, illetve postai
uton is eloterjesztheti.

A szdbeli kérelmet irdsba kell foglalni és a beteg dokumentacidjahoz kell csatolni és
ott megdrizni.

Postai uton érkezé kérelem esetén az ligyiratkezel6 a kérelmet legkésobb a beérkezést
kodvetd munkanapon a kérelemnek megfelel6 osztalyra kiildi.

Elektronikus uton érkezett kérelem esetén a kérelmez6t a mellékletben szerepld
formanyomtatviany megkiildésével az ligyiratkezeld tadjékoztatjia a kérelem
benyujtasanak szabalyairol.

A kérelmet az osztaly, illetve az erre kijel6lt dolgozd koteles atvenni a kérelmezotol,
és tajékoztatni a kérelmez6t a masolat kiadds modjardl, koltségérdl és a masolatok
kiadasanak vagy megkiildésének varhat6 idejérdl. Ha a kérelmez6 vallalja a masolati
koltségek megfizetését, koteles azt a Korhaz altal megéallapitott, legaldbb 8 napos
hataridén beliil megfizetni. A masolatok téritési dijat a Téritési Dij Szabalyzat
hatdrozza meg. A masolatokat a koltségtéritést megfizetését kovetden, vagy
legkordbban a megfizetést/atutalast igazold bizonylat (készpénzatutalasi megbizasi
csekkszelvénye, vagy az atutalast hitelt érdemléen bizonyité dokumentum — 4tutalési
bizonylat, szervezeti egység altal kiallitott igazolds) bemutatdsat kovetden teljesiti a
Jogi Iroda.

A jogosultsag igazolasit a kérelmezének személyazonositasra alkalmas fényképes
igazolvannyal (pl.: személyazonositd igazolvany, Uj tipusu jogositvany) és a
jogosultsagat igazolo okirattal (sziiletési anyakdnyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi
kivonat, halotti anyakonyvi kivonat, teljes bizonyitdé erejii maganokirat) kell
megtenni.

Amennyiben az adatszolgéltatast nem az ¢rintett kérelmezi, dgy a kérelmez6é —
jogszabélyon alapulé adatkérelem kivételével - koteles igazolni személyazonossagat
és jogosultsagat:
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e az érintett személy sajat keziileg irt és aldirt felhatalmazasaval, vagy

e clektronikus eszkOzén megirt, szerkesztett, kinyomtatott és sajat keziileg alairt
felhatalmazassal, melyet két tanu hitelesitett, vagy

e az ¢rintett teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt felhatalmazasaval. Ezekben az
esetekben a jogosultsagot igazold okiratot a kérelemhez kell csatolni.

e A kérelmezd, vagy meghatalmazott személyazonositasra alkalmas igazolvanyanak
szamat, €s a kérelem benyujtasanak datumat a kérelmet atvevd személy a kérelemre
ravezeti és alairasaval ellatja.

e A kérelmezd szamara kiadott papiralapid masolat minden oldalat a szervezeti egység
pecsétjével és datummal kell ellatni. Mésolatkészitésnek minésiil az elektronikus
uton, adathordozoéra késziilt mésolat is (ideértve: fényképfelvétel készitése, vagy
szkennel¢s).

e A szervezeti egység vezetGje hitelesitést €s aldirast kovetben a masolatot az
érintettnek, vagy — ha felhatalmazasa a dokumentacio atvételére is kiterjed — a
meghatalmazottnak — kérése szerint — postai uton konyvelt kiildeményként kell
megkiildeni vagy a kérelem benytjtasanak helyén személyesen atadni. A masolatot a
kérelmezoének — amennyiben ennek nincs akaddlya — a kérelmében meghatirozott
moédon kell tovabbitani. Személyes atadds esetén a kérelmez6 aldirasaval igazolja a
masolatok atvételét €s annak idejét.

Adatszolgaltatas az érintett sajat adatairol

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezelésével kapcsolatos adatai
kezelésérol, a ra vonatkozod egészségiigyi és személyazonosité adatokat megismerheti, az
egészségiigyl dokumentécioba betekinthet, valamint azokrol masolatot készithet, vagy —
sajat koltségére — masolatot kaphat (adatigénylési jog).

Az érintett ellatdsdnak id6tartama alatt az adatigénylési jog gyakorldsa az érintetten és
torvényes képvisel6jén kiviil az altala irasban felhatalmazott személyt is megilleti.

Az érintett ellatdsanak befejezését kovetden az adatigénylési jog gyakorlasa az érintetten
és torvényes képviselojén kiviil az altala teljes bizonyité erejii maganokiratban
felhatalmazott személyt is megilleti.

Hozziatartozé elhunyt személy haldlainak okaval oOsszefiiggd vagy a haldl
bekivetkezését megelézé gyogykezeléssel kapcesolatos egészségiigyi adatok
megismerése

Az érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint 6rokdse

— irasos kérelme alapjan — jogosult:

e a halél okaval dsszefliggd vagy Osszefliggésbe hozhatd, tovabba

¢ a halal bekovetkezését megelézd gydgykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, az egészségligyi dokumenticidba betekinteni, valamint azokrol
masolatot késziteni, vagy — sajat koltségére — masolatot kapni.

Hozzatartozok életét befolyasolo ok feltarisa, egészségiigyi ellitasukkal Gsszefiiggd
adatok megismerése a beteg életében, illetéleg haldlat kévetéen

A beteg életében, illetleg halalat kvetden az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona,

testvére, orokose, valamint élettarsa — irasbeli kérelme alapjan — akkor is jogosult az

adatigénylési jog gyakorlasara, ha az egészségiigyi adatra

e a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, az élettars, valamint leszarmazoik
¢életét, egeészségét befolyasolod ok feltarasa, illetve

e az a) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség, és
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e az egészségiligyi adat mas mddon valé megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés
nem lehetséges,

e a betegellatoé osztily vezetdje igazolja, hogy a kérelmezett dokumentacié masolatok
kizarélag a haldl okaval Osszefliggd vagy Osszefliggésbe hozhatd, tovabba a halal
bekovetkezését megel6z6 gydgykezeléssel kapesolatos, vagy

¢ a kérelemben foglalt, jogszabalyban meghatarozott okkal kozvetleniil 6sszefiiggésbe
hozhat6 egészségiigyi adatokat tartalmazzak.

Amennyiben a hozzéitartozo csak betekintést kér a dokumenticidba, ezt a jogat a

betegellatd osztidly vezetdje biztositja a fenti korlatozasokkal, aki a sziikséges

tajékoztatast is megadja részére. A dokumenticidba vald betekintést dokumentalni kell

(a betekintés id6pontjdnak, a betekintd személy adatainak a feltiintetésével és a

betekintést engedélyezé/feliigyeld vezetdnek az aldirasaval).

A BETEGAZONOSITASI RENDSZER HASZNALATANAK SZABALYAI

1. Az qujszildttek és elhunyt személyek azonositasara nem terjednek ki e fejezet
szerinti szabalyok.

2. A betegazonositd hasznalatara siirgds sziikségben, miitéti beavatkozas el6tt, illetve a

beteg kérelmére keriilhet sor.

A betegazonositas csuklora rogzithetd betegazonositod szalaggal torténik.

4. Amennyiben a betegazonosité csukléra rogzitése barmely okbol nem lehetséges,
ugy azt a beteg bokajéan kell elhelyezni.

5. Siirgos sziikség esetén, illetve miitéti beavatkozas eldtt a beteget minden esetben el
kell latni betegazonositoval.

6. Kiskoruak esetében a torvényes képviseld irasbeli kérése utan a kiskoru beteget
karszalaggal el kell latni.

7. Siirgés sziikségnek mindsiil, ha a betegt6l fizikai, szellemi &llapota miatt nem
varhaté el, hogy a személyes adatai kezeléséhez hozzdjarulasat adja, de a sajat
érdekeinek védelmében adatainak kezelése a szabalyzatban leirt modon, a sziikséges
mértékben indokolt.

8. Siirgos szilikségnek kell tekinteni, kiiléndsen ha:
¢ abeteg Ontudatlan, vagy nem beszamithaté allapotban van, illetve,

e kommunikéicioban akadalyoztatott, vagy arra tartosan képtelen.

9. A klinikak alternativ megoldasként vonalkdédos betegazonositd hasznalatara is
jogosultak, amennyiben ezt a technikai feltételeik lehetové teszik.

10. A betegazonosité rendszerrdl a beteget felvételekor tajékoztatni kell, és a betegnek
irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy a tajékoztatas megtortént, illetve hogy a
betegazonositd szalag felhelyezését — amennyiben e fejezet alapjan annak hasznalata
nem sziikséges — kéri-e.

ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI ADATKEZELES

eMedSolution és egyéb, a Kérhazban hasznalt elektronikai rendszer

w

E fejezet alkalmazasaban a kezelGorvos az eMedsolution, és egyéb, a Korhdzban
hasznalt elektronikai rendszer altal a kezeldorvosok koziil elsédlegesként azonositott, az
adott gyogykezelésért felelos orvos.

A jelen fejezet alatt nem szabalyozott kérdések esetében az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat az iranyadd, kiillonds tekintettel a felhasznaldi jogosultsag igénylésére, a
felhasznalok belépési lehetOségeire, az adatmentés, archivalas, a rendszer miiszaki
megbizhatosagara, a rendszer karbantartasara.
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Az eMedsolution, vagy egyéb, a Korhazban hasznalt elektronikai rendszerben minden

esemény nyomon kovethetd, sziikség esetén kimutathatd. A kimutatasok egy része

naplozéds eredményeként az erre jogosultak szadmdra a rendszerb6l kozvetleniil

megtekinthet6, mas részéhez — az adatfeldolgozo kézremiikodésével — kbzvetetten hozza

lehet fémi.

Az eMedsolution rendszer tavoli hozzaférése csak kivételes esetben, az aldbbiak

fennallasa esetén engedélyezhet6:

¢ A kezelGorvos irasban megindokol kérelmét a betegellatd szervezeti egység felelds
vezetdje €s ha van, a szervezeti egység adatvédelmi megbizottja kézjegyével ellatja és
megkiildi a Korhdzi adatvédelmi megbizottnak, aki amennyiben adatvédelmi
szempontbdl nem meriilnek fel aggalyok jovahagyja és tovéabbitja kézjegyével ellatva
a Korhazi informatikai biztonsagi felelésnek.

e A Korhaz informatikai biztonsagi felel6se jovahagyja, amennyiben informatikai
biztonsagi kockazat szintje ezt lehet6vé teszi.

e A tavoli hozzaférést elutasitdé dontést meg kell indokolni. Az elutasité doéntés ellen
jogorvoslatnak helye nincs.

o A tavoli hozzaférésekrol az Informatikai Csoport nyilvantartast vezet.

e A tavoli hozzaférést meg kell sziintetni, ha az engedélyezésének alapjiul szolgalé ok
megszint. Az ok megsziinésér6l a hozzaféréssel rendelkezd személy szervezeti
egységének a vezetdje tdjékoztatja az Informatikai Csoportot.

DATINF kozponti informatikai rendszer

Az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont, mint fenntarté a Koérhdzak szaméra
kifejlesztett egy elektronikus adatkezeldi ¢és adatfeldolgoz6i nyilvéantartisi és
folyamatkezel6i rendszert (Datinf). A DATINF informatikai rendszer tamogatja a
természetes személyek személyes adatainak kezelése tekintetében a GDPR-ban
meghatarozott feladatok elvégzését és ezdltal a GDPR-nak valo megfeleloséget. A
rendszer tdmogatast nyujt az alabbi tevékenységek elektronikus nyilvantartasaban:

az adatkezelési tevékenységek

az adattovabbitasok

az elézetes adatvédelmi hatasvizsgalat és az elézetes konzultacié

érdekmérlegelési tesztek

az automatizalt dontéshozatali logikak

¢ az adatvédelmi incidensek

A Datinf rendszer a fentieken tul, tartalmaz elére feltoltétt mintanyilvantartasokat és az
adatkezeléshez, adatbiztonsaghoz kapcsolddd agazatspecifikus segédanyagokat is.

A rendszer az AEEK Aaltal iizemeltetett http://datinf.aeek .hu publikus weblapon érheté
el, amelyen keresztiil csak a regisztralt felhasznalhat6 1éphet be.

A Datinf rendszer hasznélatardl a csatlakozas kdvetden jelen szabalyzattal 6sszhangban
all6 kiilon eljarasrend késziil.

Mellékletek, formanyomtatvanyok

melléklet — Altalanos kozzétételi lista
melléklet — Kiilonds kdzzétételi lista
melléklet — Ellen6rzési nyomvonalak
melléklet - Adattablak

melléklet - Formanyomtatvanyok
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